
REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJA SPLITSKO _ DALMATINSKA
OS TIN UJEVIC

Krivodol
21263 Krivodol

Klasa: 602-02/ 0 1 -12-I | 4

U t broj: 2129-21 -01 / 12-1

Krivodol, 12.03. 2012.god.

Na temelju dlanka 91. Statuta OS Tin Ujevii, Krivodol, od 18.12.2008. godine, dlanka 13. Zakona o
proradunu OrN 87108) i dlanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovomosti OrN 139/10) ravnatelj OS Tin Ujevii,
Krivodol donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RAdUNA, NJIHOVE PROVJERE I PRAVOVREMENOG
PLACANJA

DOGADANJA OPIS AKTN/NOSTI ROK

Primljen radun dobavljada u
Skolu

*Upis u urudZbeni zapisnik

Stavlj anj e datuma primitka
Kompletiranj e raduna s ostalom

dokumentacij om (narudZbenice,

otpremnice, zapisnici)

l.Rutinska nabava robe - kompletiran i
provjeren radun dostavlja u radunovodstvo.

2.Specifidna nabava robe - kompletiran i
provjeren radun dostavlja osobi kojaje
inicirala - predloZila nabavku

tajnik isti dan

Specifidna nabava robe

Radun s dokumentacij om
primio zaposlenik koji je
predloZio nabavku-

uslugu/radove koj i zaduZuj e

opremu

Obavlja suitinsku kontrolu raduna:
*daje preuzeo robu kojuje traZio
tda preuzeta roba odgovara vrsti
*da je roba testirana
*daje roba stavljena u upotrebu
*daje roba instalirana
xda je usluga izvr5ena
*da su radovi obavljeni
*ovjerava radun
*vraia ga u radunovodstvo

zaposlenik koj i je
predloZio nabavku

1-2 dana

po

primitku

ra0una



Primljen radun dobavljada u

radunovodstvo ovjeten

odnosno odobren za

pla6anje:
*ako je rutinska nabava robe

od tajnice
*ako je specifidna nabava

robe od strane zaposlenika

koji je predloZio

nabavku/uslugu radove/koj i
zaduZuje opremu

radun se moZe evidentirati u radunovodstvu radunovodstvo

l-2 dana

po

primitku
raeuna

Primljen radun u
radunovodstvo

Formalna provjera svih elemenata raduna
*Matematidka kontrola
* Kompletiranj e raduna s ostalom

dokumentaciiom

radunovodstvo

po

primitku

raouna

Raduni u radunovodstr,'u upis u knjigu ulaznih raduna, dodjela

brojeva
radunovodstvo

Istoga

dana

*potpisom potwduje -odobrava plaianje

raeuna
ravnatelj

prema

redoslijed

u

t priprema nalo g a za placanje -pr ema

dospij eiu
raiunovodstvo

prema

dospije6u

potpisivanje naloga i pla6anje raduna ravnateU
prema

dospijeiu

Razwstavanj e raduna prema wstama
uslusa radunovodstvo

unutar

mjeseca na

koji se

odnosi

raeun

Upis raduna prema dobavljadima i kontima
u radunalo-kontiranje-knj iZenje

Odlaganje raduna prema redoslijedu u
regi stratore

radunovodstvo

unutar

mjeseca na

koji se

odnosi

raeun

radunovodstvo

unutar

mjeseca na

koji se

odnosi

raeun

Ravaatelj

Petar Turi6 /


