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REPUBLIKA HRVATSKA

SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPAN UA

Osnovna 5kola Tin Ujevid Krivodol

OPCINA PODBABUE

lvana Pavla 11.16

21263 kRtVODOL

KL As A : 602 - 02 / O 1. - 1. 6 / 227

U RBROJ :2729 -27 -01 / 16 / L

Krivodol, 09.05.2016.

Temeljem dlanka T2.Statuta Osnovne ikole TIN UJEVIe KRIVODOL, ravnatelj Skole Marijo Karin donosi:

Proceduru pradenja inaplate prihoda i primitaka

Clana k 1.

ovim aktom utvraluje se obveza pojedinih sluZbi osnovne Skole TIN UJEVIe KRIVoDoL (u nastavku: Skola)

te propisuje procedura, odnosno nadin irokovi praien.ja inaplate prihoda iprimitaka Skole.

Prihodikoje 5kola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako 5kola ugovori zakup prostora vrijednosti veioj od 20.000,00 kn godi5nje, s kupcem ugovara instrument
osiguranja plaia nja.

e lana k 2.

Procedura iz ilankal. izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugaiije
odredeno:

Red.

Dr. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

1. Dostava podataka Raiunovodstvu

potrebnih za izdavanje raauna
TajniStvo Ugovor, narudibenica Tijekom godine

2. lzdavanje/izrada raduna Radunovodstvo Raaun Tijekom godine

3.
Ovjera ipotpis raeuna Ravnatel.i Raaun

2 dana od izrade

raiuna
n Slanje izlaznog raeuna TajniStvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
q Unos podataka u sustav (knjiienje

izlaznih ratuna) Raaunovodstvo

Knjiga izlaznih raiuna,

Glavna knijga

Unutar mjeseca na

koji se ratun odnosi

6.
Evidentiranje naplaeenih prihoda

Raaunovodstvo

Knjiga ulaznih raauna,

Glavna knjiga
Tjed no

7.

Praienje naplate prihoda (analitika)
Radu novodstvo

lzvadak po poslovnom

radunu/Blagajniiki

izvjeitaj - uplatnice

Tjed no

8. Utvrdivanje stanja dospjelih i

nenaplaienih potra:ivania/prihoda
Raiunovodstvo

lzvod otvorenih

stavaka
Mjeseano

9. Upozoravanje iizdavanje opomena i

opomena pred tu:bu
Rafunovodstvo

Opomene i opomene

pred tu;bu
Tijekom godine

10. Dono5enje odluke o prisilnoj

naplati potraZivanja Ravnatelj

Od luka o prisilnoj

naplati potra:ivanja
Tijekom godine

11. Ovrha- prisilna na plata

potraiivanja u skladu s Ovrinim

zakonom
Tajni5tvo

Ovrini postupak kod

javnog biljein ika

15 da na nakon

donoienja Odluke



f lanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duinik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

e lana k q.

Nakon 5to u roku 30 dana nije plaien dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavje5tava

ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraiivanja te se pokreie ovrini postupak kod javnog

biljeinika.

Ovrini postupak se pokreie za dugovanja u visini veioj od 500,00 kn po jednom duiniku.

Procedura iz stavka f. izvodi se po slijedeiem postupku:

Red.

br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

1. Utvralivanje knjigovodstvenog

stanja duinika/prikupljanje
podataka o poslovnom raaunu

ili imovinskog staniu

Raaunovodstvo
Knjigovodstvene kartice

Prije zastare

potraiivanja

Prikupljanje dokumentacije za

ovrini postupak

Raiunovodstvo

Kn.iigovodstvena kartica

ili raiuni/obratun
kamata/opomena s

povratnicom

Prije zastare

potraiivanja

3.

lzrada prijedloga za ovrhu
Ratunovodstvo

TajniStvo

Nacrt prijedloga za

ovrhu Opiinskom sudu

ilijavnom bilieiniku

Naikasnije dva dana

od pokretanja

postupka

4.
Ovjera ipotpis prijedloga za

ovrhu
Ravnatelj

Priiedlog za ovrhu

Opiinskom sudu ili

javnom bilje:niku

Najkasnije dva dana

od pokretanja

postupka

5. Dostava prijedloga za ovrhu

Opiinskom sudu ili javnom

biljeiniku

TajniStvo Knjiga izlazne poste
Najkasnije dva dana

od izrade prijedloga

6.
Dostava pravomoenih rjesenja

o ovrsi FlNl
Tajniitvo Pravomodno rjeSenje

Najkasnie dva dana

od primitka

pravomoanih

rieienia

elanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja iobjavit ie se na mre:nim stranicama Skole.

a.


